
觀光旅遊行程規劃 

操作手冊 



主要角色 

管理者 

會員 

一般使用者 



管理者 



管理者  主要流程功能 

1. 會員登入 
2. 會員資料管理 
3. 如何新增與管理地區資料 
4. 如何新增與管理子地區資料 
5. 如何進入推薦行程管理 
6. 如何新增推薦行程 
7. 設定會員的個人行程為推薦行程 
8. 管理會員出遊日記，可設定為「強制下架」 
9. 如何新增遊記快訊與管理 
10.如何新增與管理相關連結資料 

 



1.會員登入 

1 

2 

←請輸入帳號 

←請輸入密碼 

3 

操作說明： 
1. 點選平台首頁右上方

「會員登入」連結(如
圖1)。 

2. 於如圖2處，輸入相關
登入資料。 

3. 點選「登入平台」按鈕，
即完成登入動作。 

 



2.會員資料管理 

查詢結果顯示於此處 

→請先點選上方功能列表「會員管理」連結。 
1 

3 

2 可輸入查詢條件 a 
b c 

→輸入完基本資料後，點選此按鈕，即完成更新。 

點選，可進入編輯功能。 

點選查詢按鈕 

d 

點選，可更改狀態， 
限制會員登入平台。 



3.如何新增與管理地區資料 

查詢結果顯示於此處 

→請先點選上方功能列表「地區管理」連結。 
1 

3 

2 可輸入查詢條件 a 
b 

c 

輸入完基本資料後，點選此按鈕，即完成新增或資料更新。 

點選，可進入編輯功能。 

點選查詢按鈕 

點選， 
可刪除地區資料。 

點選，可返回地區總表資料(回圖2)。 

e 

點選， 
可更改使用狀態。 

d 
點選，可進入新增資料畫面(如圖3)。 

f 
g h 

點選此按鈕，可進入 
此地區的子地區資料管理。 

f 



4.如何新增與管理子地區資料 

查詢結果顯示於此處 

→請先點選上方功能列表「地區管理」連結。 
1 

3 

2 可輸入查詢條件 a 
b 

c 

輸入完基本資料後，點選此按鈕，即完成新增或資料更新。 

點選，可進入編輯功能。 

點選查詢按鈕 

點選， 
可刪除子地區資料。 

點選，可返回子地區總表資料(回圖2)。 

點選， 
可更改使用狀態。 

d 
點選，可進入新增資料畫面(如圖3)。 

f g e 



5.如何進入推薦行程管理 

1 2 
選擇「推薦行程」連結。 

查詢結果顯示於此處 

3 可輸入查詢條件 

點選， 
可進入編輯功能 
(如下頁流程) 。 

點選， 
可更改使用狀態。 

d 
點選，可進入新增資料畫面(如下頁流程)。 

g h 

點選， 
可刪除推薦行程資料。 

f e 

a1 
a2 

a3 

點選查詢按鈕 

點選可檢示明細 



6.如何新增推薦行程-1/2 
1 

選擇此連結 3 
點選                          按鈕。 

2 

4 5 

6 

點選欲新增
的景點 

↓已成功加入景點的項目 

 

a 

b 

c 

7 

↓點選                   後，下方出現所有景點項目。 

 

↑若要取消已加入景點， 
再點選一次景點，即可取消加入。 



6.如何新增推薦行程-2/2 
1 

→點選後,於圖2可選擇要加入的景點. 

新增一筆這一天的行程(如圖b2)。 

選擇時段 2 

→點選                  ，右方出現如圖2之景點項目，點選欲加入之景點，若欲取消選錯對之景點，再點選一次景點，即可取消。 

點選「確定」， 
則可刪除此時段資料。 

b2 

a1 

a2 

b1 

c1 

c2 d1 d2 

加景點 

輸入完資料後，點選此按鈕， 
即完成新增或資料更新。 

d1 

e1 

e2 

3 



7.設定會員的個人行程為推薦行程 

1 2 

選擇「會員個人行程」連結。 

3 

點選，可更改推薦狀態。 



8.管理會員出遊日記 

1 2 

選擇「會員出遊日記」連結。 

點選 
可選擇欲更改之狀態。 
 
★「強制下架」會員則無法更改狀態為
「上線中」，需透過管理者更改。 



9.新增遊記快訊與管理 

點選， 
可進入新增/編輯功能。 

1 

2 

3 點選， 
可查看已報名名單。 



10.如何新增與管理相關連結資料 

2 
可輸入查詢條件 

1 

3 

查詢結果顯示於此處 

a1 
a2 

a3 

點選查詢按鈕 點選，可進入新增資料畫面(如圖3)。 



會員 



會員  主要流程功能 

1. 會員註冊 

2. 會員登入 

3. 如何新增出遊規劃 

4. 如何新增出遊日記 

5. 修改會員基本資料 



1.會員註冊 

1 

2 

3 

操作說明： 
1. 點選平台首頁右上方

「註冊」連結(如圖1)。 
2. 於如圖2處，輸入相關

會員基本資料。 
3. 點選「確定註冊」按鈕，

即完成會員註冊。 
 



2.會員登入 

1 

2 

←請輸入帳號 

←請輸入密碼 

3 

操作說明： 
1. 點選平台首頁右上方

「會員登入」連結(如
圖1)。 

2. 於如圖2處，輸入相關
登入資料。 

3. 點選「登入平台」按鈕，
即完成登入動作。 

 



3.新增出遊規劃-1/2 
1 2 

點選                                按鈕。 

3 

4 

5 

點選欲新增
的景點 

↓已成功加入景點的項目 

 

a 

b 

c 

↓點選                   後，下方出現所有景點項目。 

 

↑若要取消已加入景點， 
再點選一次景點，即可取消加入。 

6 



3.新增出遊規劃-2/2 
1 

→點選後,於圖2可選擇要加入的景點. 

新增一筆這一天的行程(如圖b2)。 

選擇時段 2 

→點選                  ，右方出現如圖2之景點項目，點選欲加入之景點，若欲取消選錯對之景點，再點選一次景點，即可取消。 

點選「確定」， 
則可刪除此時段資料。 

b2 

a1 

a2 

b1 

c1 

c2 d1 d2 

加景點 

輸入完資料後，點選此按鈕， 
即完成新增或資料更新。 

d1 

e1 

e2 

3 



4.新增出遊日記 
1 2 

點選                                按鈕。 

4 

輸入完資料後，點選                                   按鈕， 
即完成新增或資料更新。 

6 

7 點選                                    按鈕，可返回出遊日
記總表資料列表。 

3 

於此處 
輸入出遊日記內容 

5 

點選           ，可於出遊日記內容裡，插入圖片。 



5.修改會員基本資料 
1 

2 

輸入完資料後，點選此按鈕， 
即完成資料更新。 


